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図書館ホームページにようこそ！②予約編 

 

図書館カードをお持ちで、ご自身のパスワードを登録すると、図書館ホームページから、図書館に在

庫、貸出中の資料の予約をすることができます。 
  

  資料の予約をする 

 

【簡易検索】などで資料を検索します 

【詳細検索】：資料の種類や著者、出版社など、詳しく検索できます。 

【図書分類検索】：図書の分類（日本十進分類法）で検索できます。 

【新着資料】、【貸出ベスト】、【予約ベスト】、所蔵雑誌一覧】などからも 

予約できます。 
 

◇検索した資料を予約カートに入れる 

  

検索して、資料が見つかったら、まず、

「予約カートに入れる」をクリックして 

ください。 

 

この時点では、まだ予約はされていま

せん。 

 

予約候補の資料をためておき、 

後から、ご自身の予約可能件数の 

範囲内で、予約する資料を選ぶことが

できます。 
 



 

 

検索を続けて予約資料を追加する 

場合は、「キャンセル」をクリックし、 

予約申込に進む場合は「OK」を 

クリック。 

 

◇ログインをする 

 

 

 

  
 

予約申込に進むために「OK」をクリック

すると、「予約カート」画面が表示され

ます。 

ここで、画面右上の「ログイン」を 

クリック。 

  

 

 

 

ログイン認証画面が表示されるので、

図書館カード番号とご自身のパスワー

ドを入力して  「ログイン」をクリック 

 

※予約申込みをする前に「仮パスワー

ド」から、ご自身のパスワードへの 

変更を済ませてください。 
 
変更方法は、『図書館だより№85 図書館

ホームページにようこそ 入門編』  をご覧

ください。 

◇予約カートに入れた資料を予約する～受取館、連絡方法を選択する 

 

 

 
 

 

① 受取館、連絡方法（不要または

MAIL）を選択します。「MAIL」での

連絡をご希望の場合は、事前に 

メールアドレスの登録を行ってくだ

さい。 
登録方法は、『図書館だより№85 図書館

ホームページにようこそ 入門編』  をご覧

ください。 

 

② 予約しない資料は解除ボタンを押

して削除します。 

 

③ 上下巻ものなどを順番に読みたい

場合は、「順番予約へ」、 

それ以外の場合は、 

「通常予約申込み」をクリック。 



 

◇「順番予約」をする 
 【順番予約】の設定 

順番予約をしたい資料の「受取順」を

プルダウンメニューで選択、設定して、

「順番予約申込み」をクリック。 

 
※ 「順番予約」とは、指定したすべての

資料がそろうまで取り置きすることで

はありません。それぞれの資料は、取

り置き期限内にお借りください。 

 

※ 携帯電話で「順番予約」をすることは

できません。 

 

確認メッセージ※が表示されるので、「OK」をクリック。
※通常予約のときは、「予約しますか？」→「ＯＫ」 

 

             

予約完了の確認メッセージが表示されるので、

「OK」をクリック。以上で予約は完了です。   

 

     
 

◇予約状況の確認、変更をする 

 

 

 

「通常予約」の場合は、「予約状況の

確認」のメッセージが表示されます。

「ＯＫ」をクリックすると、予約状況一覧

が表示されます。 

 

「順番予約」の場合は、画面上部の

「予約資料一覧」をクリックすると、 

予約状況を確認することができます。 

  

 【予約状況一覧】 

予約資料の状況を確認できます。 

予約資料が「返却待ち」の間は、 

順番予約、連絡方法や受取館の変更

ができます。 

「利用可能」になった場合の順番予

約、連絡方法や受取館の変更はでき

ません。 

予約の取消をしたい場合は、 

取消ボタンをクリック。 
※取消された予約は、３日間、「取り消し」と

記載されて、一覧に表示されますが、予約

件数には含まれません。 



 

◇ログアウトをする 

  

 

予約が正しく入っていることを確認した

ら、画面右上の「ログアウト」をクリック

して、終了してください。 

  
 

 

 こんなときはどうする？ 

予約状況一覧では、「利用可能」とな

っているのに、図書館からの連絡が

来ない 

 

資料が確保されてから、連絡メールの送信、電話まで

の時間差があります。午後以降に用意できた資料のメ

ール送信は、翌日以降になる場合があります。しばらく

お待ちください。資料はご用意できていますので、連絡

前にご来館いただくことも可能です。 

また、メールアドレスが正しく入力されているか、ご確認

ください。また、迷惑メールの設定等で、図書館からの

メールが受信できないことがあります。 

図書館からの連絡メールアドレスは、 

message@library.musashino.tokyo.jp です。 

個別受信設定を行ってください。 

なお、図書館からのメールは、大量に送信するため、

「迷惑メール」と判断されることがあります。 
 

図書館に在庫の資料を、これから 

行って借りたい 

 

お急ぎの場合は、インターネット予約をせずに、事前に

資料の所蔵館に電話で、「取り置き」をお申込みにな

り、ご来館ください。なお、電話では、所蔵館以外への

取り寄せや貸出中の資料の予約はお受けできません。
 

武蔵野市の図書館にない資料を 

リクエストしたい 

 

 

 

 

インターネットからのリクエストはお受けしていません。

図書館カードをお持ちの市内在住、在勤、在学の方

は、お近くの図書館にご来館になり、リクエストカード

（HP からもダウンロードできます）をご記入の上、 

お申込みください。 

市外の方は、お住まいの自治体図書館にご相談くださ

い。また、視聴覚資料、雑誌・新聞の新規購入、コミック

スのリクエストはお受けしていません。 
 

 

  ご不明な点は、各図書館にお問い合わせください。 


