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モバイル版URLhttp://www.library.musashino.tokyo.jp/m/

今回は、吉祥寺図書館の一日の仕事をご紹介します 総勢４０名近くで分担、交代しながらやっています

清掃担当スタッフがシャッターを開け、電気をつけて、吉祥寺図書館の1日が始まります。

・カーペット、床の掃除機、モップかけ

・トイレや洗面所の清掃、消毒

・机や椅子などの清掃、消毒

・前日にたまったゴミの片付けなど

お客様に気持ちよく、安全にご利用いただけ

るように、とくに新型コロナウイルス感染拡大

防止のために、水回りはもちろん、階段の手

すり、椅子や机の表面も清掃の回数を増やし

て消毒しています。

図書担当のスタッフが出勤し、打ち合わせをしてから、それぞれが分担して開館の準備にとり

かかります。

・新聞の整理と入替

・雑誌の整理と入替

・返却ポストに入っていた本や雑誌の

返却作業

・ちらしやポスターの入替

９時ごろ 駐輪場スタッフが、お客様をお迎

えする準備に入ります。駐輪場内のごみや

落ち葉の清掃もしながら開館を待ちます。

開館

本や雑誌の貸出はセルフサービスになりましたが、返却本は１冊１冊スタッフが中を確認し、

返却作業をしています。予約の入った本や雑誌は、本棚から1冊ずつ集めます。

・返却冊数：約1700冊/日

・予約本・雑誌の回収作業

１日に３回、回収します

：約200冊/日

・中央図書館、プレイスとの本のやりと

り：約700冊/日

（運送スタッフが運びます）

・吉祥寺に戻った本は、もとの本棚に

もどして整頓

・新聞の夕刊の整理と入替

・予約などの電話連絡

・図書館カード登録など

⇒この後は裏面へつづく・・・

中央図書館→吉祥寺図書館→プレ

イス→吉祥寺図書館→中央図書館

のルートで午前と午後に巡回します。

途中、芸能劇場と吉祥寺東急REIホ

テルのブックポストにも寄ります。



　

小学生は帰る時間ですね。

夕方からの仕事は、翌日の準備にもつながります。次の日も、安全に気持ちよくご利用いただ

けるように、分担しながら作業を進めます。

吉祥寺図書館は閉館です。でもそのあとも片付けと翌日のための準備が続きます。そしてス

タッフが全員帰ったあとも、警備会社とのオンラインシステムが、異状がないかを見張っていま

す。

・トイレや洗面台の巡回清掃・消毒（清掃スタッフ）

・館内見回り・安全確認（警備スタッフと図書スタッフ）

・本を書架に戻し、書架を整頓する

・本の修理や機械の消毒

・統計などの集計作業

・ブックポストを開ける

・忘れ物、落とし物の確認

・館内と駐輪場の最終見回り・安全確認

他にも、こんな仕事があります。

・吉祥寺図書館に新しく入る

本の受け入れ、整理

約８００冊/月

・新しく入る雑誌の受け入れ、

整理

約２６０冊/月

・おはなし会 ：毎週金曜日

・映画会

※詳しくはおたずねください

・本のテーマ展示：月ごとに入替

・設備や機械のメンテナンス

・館内の樹木の手入れ
※それぞれ専門の業者さんに

お願いしています

館内の新型コロナウイルス感染拡大防止にご協力ありがとうございます。

これからも何かお気づきの点やご質問などございましたら、お気軽にスタッフにお声掛けください。

（吉祥寺図書館一同）

NEWS
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図書館サービスいろいろNEWS

図書館では、おはなし会や映画会などいろいろな行事に参加することができます。また、調査研究用のインター

ネット検索パソコンを利用することもできます。

現在、図書館のいろいろな行事は、人数制限や、事前申込制など、通常と異なる方法で実施し

ております。詳しくは、市報や図書館ホームページ、館内掲示ポスターなどでご確認ください。

引き続き、利用者の皆様には、来館時のマスクの着用、滞在時間を短くする、少人数での来館

など、ご協力をお願いいたします。


